
 
 
 
 
ที่ สข.................      เลขที่ 123 ถนน................ 
         ต ำบล............อ ำเภอ........... 
         จังหวัด.................. 
 
      วันที่................................................ 

เรื่อง ขอให้ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของรถยนต์ที่จะขำยทอดตลำด 

เรียน อธิบดีกรมกรมกำรขนส่งทำงบก 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. บัญชีรำยละเอียดข้อมูลของรถที่จะขำยทอดตลำด จ ำนวน 1 หน้ำ 
  2. ส ำเนำใบคู่มือกำรจดทะเบียนรถยนต์ 

  ด้วย กรมสำรขันธ์ มีควำมประสงค์จะด ำเนินกำรขำยทอดตลำดรถยนต์ ที่หมดควำมจ ำเป็นใน
กำรใช้งำน ยี่ห้อ Toyota Corolla หมำยเลขทะเบียน กฮ 6484 นนทบุรี โดยกระทรวงคมนำคม มีหนังสือที่  
คค 0205/ว 8175 ลงวันที่ 4 ตุลำคม 2561 ก ำหนดแนวทำงปฏิบัติกำรขำยทอดตลำด และกำรด ำเนินกำร
ทำงทะเบียนรถท่ีมีมำจำกกำรขำยทอดตลำดจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐ  นั้น 

  กรมสำรขันธ์พิจำรณำแล้วเห็นว่ำ เพ่ือให้เป็นไปตำมแนวทำงตำมหนังสือกระทรวงคมนำคม
ดังกล่ำวข้ำงต้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ให้กรมกำรขนส่งทำงบก ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของรถยนต์ที่
จะขำยทอดตลำด โดยมีรำยละเอียดปรำกฏตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

      ขอแสดงควำมนับถือ 

 

     (............................................................)  
       อธิบดีกรมสำรขันธ์ 
 

 

 

 

 

 

โทรศัพท์................................... 
โทรสาร.................................. 
  



บัญชีรายละเอียดข้อมูลของรถที่จะขายทอดตลาด 

1. ชนิดรถ  รถยนต์นั่งส่วนบคุคลไม่เกิน 7 คน 
2. หมำยเลขตัวรถ .................................................. 
3. หมำยเลขเครื่องยนต์ ............................................. 
4. หมำยเลขทะเบียน กฮ 6484 นนทบุรี 
5. ลักษณะรถ .................................... 
6. ภำพถ่ำยรถยนต์ที่จะขำยทอดตลำด 
 

 
 
  



 

ตัวอย่างเอกสารจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กรมสำรขันธ ์ โทร 0 2123 1234 ต่อ 456 
ที ่สข 001/      วันที ่  ธันวำคม 2561 
เรื่อง ขออนุมัติจ ำหน่ำยรถยนต์ โดยวิธีขำยทอดตลำด 

เรียน อธิบดีกรมสำรขันธ์  

 ตำมค ำสั่งที่................ลงวันที่....................................อธิบดีกรมสำรขันธ์ ได้แต่งตั้งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริงกรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ และหมดควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน  ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2561  ซึ่งคณะกรรมกำรฯ ได้รำยงำนผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรียบร้อยแล้ว โดยอธิบดี
กรมสำรขันธ์ ได้มอบหมำยให้งำนพัสดุ ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  นั้น 
 งำนพัสดุ พิจำรณำแล้วเห็นว่ำ เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 เห็นสมควรขออนุมัติจ ำหน่ำยรถยนต์ Toyota Corolla หมำยเลข
ทะเบียน กฮ 6484 นนทบุรี โดยวิธีกำรดังต่อไปนี้ 
  ขาย โดยวิธีขายทอดตลาด 
  ขาย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก  
   การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท 
   การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47(7) 
แห่งประมวลรัษฎากร 
   การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ของรฐัที่
หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว 
  แลกเปลี่ยน 
  โอนให้แก่ หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล
รัษฎากร 
  แปรสภาพหรือท าลาย 
พร้อมกันนี้ เห็นสมควรให้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายโดยวิธี  
  ขายทอดตลาด   
  โอน  
  แลกเปลี่ยน  
  แปรสภาพหรือท าลาย  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามค าสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้ 

ลงชื่อ.................................................  
                 (เจ้าหน้าที่) 
 
 

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เรียน ............................................................ 
……………………………………………………………………… 
  ลงชื่อ..........................................  
            (หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

ค าสั่ง 
 อนุมัต ิ  ไม่อนุมัติ 
 
  ลงชื่อ......................................... 
              (หัวหน้ำหน่วยงำน) 

 



เอกสารแนบ 
รายการครุภัณฑ์ที่จะจ าหน่าย 

 

ล าดับ รายการ หมายเลขครุภัณฑ์ 
จ านวน ราคาได้มา 

1 รถยนต์ Toyota 
Corolla หมำยเลข
ทะเบียน กฮ 6484 
นนทบุรี 

7777-777-0007 1 คัน 750,000.00 บำท 

 
  



ตัวอย่างค าสั่ง 
 
 
 
 
 

ค ำสั่งกรมสำรขันธ์ 
ที่ ............./.............. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินรำคำ และด ำเนินกำรขำยทอดตลำดพัสดุ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 

 
 ตำมที่ กรมสำรขันธ์ ได้ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 แล้วเสร็จ และ
พบว่ำ มีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ และหมดควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน  นั้น 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ ด้วยวิธีกำรขำยทอดตลำดเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย เหมำะสม จึง
ขอแต่งตั้งผู้มีรำยนำมดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมกำรประเมินรำคำ และด ำเนินกำรขำยทอดตลำดพัสดุ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2561 

1. ...........................................................ประธำนกรรมกำร 
2. ...........................................................กรรมกำร 
3. ...........................................................กรรมกำร 

  ฯลฯ 

 ให้คณะกรรมกำรฯ ที่ได้รับกำรแต่งตั้ง มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 

1. ประเมินราคาเริ่มต้นของพัสดุที่จะด าเนินการขายทอดตลาด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 
เพ่ือเสนอขออนุมัติต่อต่ออธิบดีกรมสารขันธ์ โดยด ำเนินกำรดังนี้ 

1.1 กรณีที่เป็นพัสดุที่มีกำรจ ำหน่ำยเป็นกำรทั่วไป ให้พิจำรณำรำคำที่ซื้อขำยกันตำมปกติใน
ท้องตลำด หรือรำคำท้องถิ่นของสภำพปัจจุบัน และควรมีกำรเปรียบเทียบรำคำตำมควำมเหมำะสม 

1.2 กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่มีกำรจ ำหน่ำยทั่วไป ให้พิจำรณำรำคำตำมลักษณะ ประเภท ชนิด
ของพัสดุ และอำยุกำรใช้งำนรวมทั้งสภำพและสถำนที่ตั้งของพัสดุด้วย 

1.3 กำรประเมินรำคำทรัพย์สิน ให้ค ำนึงถึงประโยชน์ของกรมสำรขันธ์ด้วย 
1.4 เมื่อท ำกำรประเมินรำคำทรัพย์สินแล้วให้เสนออธิบดีกรมสำรขันธ์พิจำรณำให้ควำม

เห็นชอบรำคำประเมิน 
2. มีหน้ำที่ ด ำเนินกำร ก ำกับดูแล ตลอดจนกระท ำกำรอ่ืนใด ให้กำรจ ำหน่ำยพัสดุ โดยวิธีกำรขำย

ทอดตลำด ให้เป็นไปตำมประกำศขำยทอดตลำดของกรมสำรขันธ์ 
3. กำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมข้อ 2 ต้องอยู่ภำยใต้แนวทำงกำรขำยทอดตลำดตำมประมวลกฎหมำยแพ่ง

และพำณิชย์ มำตรำ 509 – มำตรำ 517 
 

4.... 
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4. .............................ฯลฯ................................. 
5. ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับกำรแต่งตั้ง 

 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
      สั่ง ณ วันที่          เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2561 
 
 
             (..........................................) 
                  อธิบดีกรมสารขันธ์ 
  



ตัวอย่างเอกสารจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กรมสำรขันธ ์ โทร 0 2123 1234 ต่อ 456 
ที ่สข 001/      วันที ่  ธันวำคม 2561 
เรื่อง รำยงำนผลกำรประเมินรำคำกำรจ ำหน่ำยรถยนต์ จ ำนวน 1 คัน 

เรียน อธิบดีกรมสำรขันธ์  

 ตำมค ำสั่งที่................ลงวันที่.......................... อธิบดีกรมสำรขันธ์ ได้แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมิน
รำคำ และด ำเนินกำรขำยทอดตลำดพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561  นั้น 

 บัดนี้ คณะกรรมกำรฯ ได้ด ำเนินกำรประเมินรำคำขำยทอดตลำดเสร็จสิ้นแล้ว โดยเป็นกำรสืบรำคำ
จำกเว็บไซต์ www.taladrod.com (รำยละเอียดปรำกฏตำมเอกสำรแนบ) เห็นสมควรให้ก ำหนดรำคำเริ่มต้น
ของกำรขำยทอดตลำดเป็นเงิน 50,000 บำท (ห้ำหมื่นบำทถ้วน) 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติให้ใช้ รำคำดังกล่ำวเป็นรำคำเริ่มต้นส ำหรับกำรขำยทอดตลำด 
 
      ลงชื่อ.............................................................  
            (...........................................................)  
                            ผู้ประเมินรำคำ 
 
เรียน ............................................................ 
 เห็นควรอนุมัติตามที่เสนอ 
 
  ลงชื่อ..........................................  
            (หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ) 

ค าสั่ง 
 อนุมัต ิ  ไม่อนุมัต ิ
 
  ลงชื่อ.........................................  
        (.........................................) 
               อธิบดีกรมสารขันธ์ 

 

  

http://www.taladrod.com/


เอกสารแนบ 
การสืบราคาจากเว็บไซต์ www.taladrod.com 

 

 
  

http://www.taladrod.com/


 
  



ตัวอย่างเอกสาร 
 
 
 
 
 

ประกำศกรมสำรขันธ์ 
เรื่อง ขำยทอดตลำดพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2561 

 
 ด้วย กรมสำรขันธ์ ซึ่งต่อไปในประกำศนี้เรียกว่ำ “กรม” มีควำมประสงค์จะด ำเนินกำรขำยทอดตลำด
พัสดุที่หมดควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน จ ำนวน 1 รำยกำร โดยมีรำยละเอียดและข้อก ำหนดดังต่อไปนี้ 

๑. คุณสมบัติผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำ 
 ๑.๑ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคล 
 ๑.๒ ผู้เข้ำรวมเสนอรำคำต้องเป็นผู้ไม่ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศำล

ไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้เสนอรำคำ ได้มีค ำสั่งสละสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 ๑.๓ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นผู้มีรำยชื่อในกำรเข้ำรับฟังค ำชี้แจงรำยละเอียด 
 ๑.๔ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นผู้มีรำยชื่อในกำรเข้ำร่วมประมูล 
๒. เงื่อนไขและหลักเกณฑ์กำรขำยทอดตลำด 
 ๒.๑ กำรพิจำรณำผลกำรขำยทอดตลำดครั้งนี้กรมจะพิจำรณำตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ รำคำรวม  
 ๒.๒ กรมขอสงวนสิทธิที่จะไม่ตกลงขำยทอดตลำดพัสดุดังกล่ำวก็ได้ หำกยังไม่มีผู้เข้ำร่วมเสนอ

รำคำให้รำคำอันสมควร หรือเห็นว่ำอำจมีกรณีที่มีกำรสมยอมรำคำกันของผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำ หรือเห็นว่ำ
ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำมีกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม ในกรณีดังกล่ำวข้ำงต้นกรมอำจระงับ
กำรขำยทอดตลำดในครั้งนี้ก็ได้ 

 ๒.๓ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ จะต้องวำงเงินมัดจ ำไว้ร้อยละ 50 (ห้ำสิบ) ของรำคำท่ีเสนอ และต้อง
ช ำระเงินส่วนที่เหลือภำยใน 5 วันท ำกำร นับแต่วันที่กรมบอกรับรำคำ  หำกพ้นก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำว 
กรมจะริบเงินมัดจ ำทั้งหมด และขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่ขำยทอดตลำดพัสดุ ให้แก่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ และหำก
กรมจะต้องด ำเนินกำรขำยทอดตลำดครั้งใหม่ และปรำกฏว่ำผลกำรเสนอรำคำในกำรขำยทอดตลำดครั้งใหม่ได้
รำคำต่ ำกว่ำกำรขำยทอดตลำดในครั้งนี้ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องยินยอมช ำระเงินส่วนที่ขำดในทันที หรืออย่ำง
ช้ำไม่เกิน ๗ วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง 

 ๒.๔ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องเป็นผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับภำษีและค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้น ซึ่ง
เกี่ยวข้องกับพัสดุที่ขำยทอดตลำด โดยจะเรียกร้องใด ๆ จำกกรมไม่ได้ 

 ๒.๕ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ต้องด ำเนินกำรขนย้ำยพัสดุออกไปจำกกรมภำยใน 5 วันท ำกำร นับ
แต่วันที่ช ำระค่ำพัสดุไว้ถูกต้องครบถ้วนหรือวันที่ได้รับแจ้ง แล้วแต่กรณี หำกไม่ด ำเนินกำรขนย้ำยพัสดุภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนดกรมสงวนสิทธิที่จะริบเงินค่ำพัสดุ 

 
ผู้ชนะ.... 
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  ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องไม่มอบหรือโอนสิทธิให้บุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนกระท ำกำรขนย้ำย
แทน เว้นแต่ในกรณีมีเหตุผลและควำมจ ำเป็น ผู้ชนะกำรเสนอรำคำสำมำรถมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนด ำเนินกำร
ขนย้ำยแทนได้ โดยจะต้องมีเอกสำรกำรมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำยมำแสดงต่อกรม ณ วันที่ด ำเนินกำร
ขนย้ำยด้วย 

๓. ก ำหนดกำรขำยทอดตลำด 
 ๓.๑ ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ ต้องเข้ำรับฟังกำรชี้แจงรำยละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขำย

ทอดตลำด ในวันที่  .................................... เวลำ .................น. ณ กรมสำรขันธ์ ที่อยู่........................ ............... 
.............................................................................................................................................................................. 

 ๓.๒ ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ ต้องลงทะเบียนเข้ำร่วมกำรเสนอรำคำและรับแผ่นป้ำยหมำยเลข  
ในวันที่ ........................... เวลำ 9.00 น. ถึง 10.00 น. ณ กรมสำรขันธ์ โดยต้องน ำส ำเนำบัตรประชำชน
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องมำมอบให้แก่เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรขำยทอดตลำดของกรมและน ำต้นฉบับ มำแสดง
เพ่ือประกอบกำรตรวจสอบด้วย  เมื่อพ้นก ำหนดระยะเวลำลงทะเบียน กรมจะไม่รับผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ
เพ่ิมเติมโดยเด็ดขำด  และจะเริ่มด ำเนินกำรขำยทอดตลำด ในเวลำ 10.15 น. เป็นต้นไป 

ผู้สนใจ สำมำรถติดต่อขอรับเอกสำรกำรขำยทอตลำด ณ กรมสำรขันธ์ ได้ระหว่ำงวันที่ .................. ถึง
วันที่ ......................  ระหว่ำงเวลำ 8.30 น. ถึง 16.30 น.  ทั้งนี้ สำมำรถสอบถำมรำยละเอียดได้ที่หมำยเลข
โทรศัพท์  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ในวัน  และเวลำรำชกำร  หรือดู รำยละเ อียดได้ที่ เ ว็ บ ไซต์  
.................................................  

ทั้งนี้ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ในกำรขำยทอดตลำดครั้งนี้จะต้องเป็นผู้รับภำระค่ำธรรมเนียมส ำหรับ  
กำรโอนกรรมสิทธิ์ หรือค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรโอนกรรมสิทธิ์ของพัสดุที่จะขำยทอดตลำดในครั้งนี้ 
(ถ้ำมี) และในกรณีที่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ไม่รับโอนกรรมสิทธิ์ของพัสดุที่จะขำยทอดตลำดในครั้งนี้ ภำยใน
ระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด ผู้ชนะกำรเสนอรำคำจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในกำรจ่ำยค่ำปรับ หรือ
ค่ำธรรมเนียม หรือค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่จะเกิดขึ้น 

      ประกำศ ณ วันที่ ................................................  
 
 

(..............................................) 
อธิบดีกรมสำรขันธ์ 

 
  



เอกสารการขายทอดตลาด เลขท่ี ........................ 
แนบท้ายประกาศกรมสารขันธ์ ลงวันที่ .................... 

 

 ด้วย กรมสำรขันธ์ ซึ่งต่อไปในเอกสำรนี้เรียกว่ำ “กรม” มีควำมประสงค์จะขำยทอดตลำดพัสดุที่หมด
ควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน จ ำนวน 1 รำยกำร  โดยมีข้อก ำหนดและเง่ือนไขดังต่อไปนี้  

๑. เอกสารแนบท้ายขายทอดตลาด 
 ๑.๑ รำยกำรพัสดุที่จะขำยทอดตลำด 
 1.2 เอกสำรกำรยืนยันรำคำ 
๒. คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมเสนอราคา 
 ๒.๑ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคล 
 ๒.๒ ผู้เข้ำรวมเสนอรำคำต้องเป็นผู้ไม่ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศำล

ไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้เสนอรำคำ ได้มีค ำสั่งสละสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 ๒.๓ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นผู้มีรำยชื่อในกำรเข้ำรับฟังค ำชี้แจงรำยละเอียด 
 ๒.๔ ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำต้องเป็นผู้มีรำยชื่อในกำรเข้ำร่วมประมูล 
๓. หลักฐานการเข้าร่วมการเสนอราคา 
 ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำต้องน ำเอกสำรหลักฐำนดังต่อไปนี้ มำแสดงต่อกรม ในวันที่ลงทะเบียน

เข้ำร่วมเสนอรำคำ 
 ๓.๑ กรณีเป็นนิติบุคคล 
  ๑) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 
  ๒) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจลงนำม  
  ๓) ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจที่ปิดอำกรแสตมป์ถูกต้องตำมกฎหมำย ในกรณีที่ผู้มีอ ำนำจ 

มอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนกระท ำกำรแทน 
 ๓.๒ กรณีเป็นบุคคลธรรมดำ 
  ๑) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และต้นฉบับ 
  ๒) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
๔. เงื่อนไขการเสนอราคา 
 ๔.๑ ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ ต้องเข้ำรับฟังกำรชี้แจงรำยละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขำย

ทอดตลำด ในวันที่  .................................... เวลำ .................น. ณ กรมสำรขันธ์ ที่อยู่........................................ 
...................................................................................................ง 

 ๔.๒ ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ ต้องลงทะเบียนเข้ำร่วมกำรเสนอรำคำและรับแผ่นป้ำยหมำยเลข  
ในวันที่ ........................... เวลำ 9.00 น. ถึง 10.00 น. ณ กรมสำรขันธ์ โดยต้องน ำส ำเนำบัตรประชำชน
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องมำมอบให้แก่เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรขำยทอดตลำดของกรมและน ำต้นฉบับ มำแสดง
เพ่ือประกอบกำรตรวจสอบด้วย  ทั้งนี้ เมื่อพ้นก ำหนดระยะเวลำลงทะเบียนข้ำงต้นแล้วกรม จะไม่รับผู้เข้ำร่วม
กำรเสนอรำคำเพ่ิมเติมโดยเด็ดขำด  และจะเริ่มด ำเนินกำรขำยทอดตลำด ในเวลำ 10.15 น. เป็นต้นไป 

 
๔.๓ ..... 
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 ๔.๓ เมื่อ กรม พิจำรณำให้ผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำยใดเป็นผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ห้ำมไม่ให้ผู้ชนะ

กำรเสนอรำคำถอนกำรเสนอรำคำ โดยเมื่อเสร็จสิ้นกระบวนกำรขำยทอดตลำดแล้ว ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้อง
ลงลำยมือชื่อยืนยันกำรเสนอรำคำต่อผู้แทนของ กรม 

 ๔.๔ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ จะต้องวำงเงินมัดจ ำไว้ร้อยละ 50 (ห้ำสิบ) ของรำคำท่ีเสนอ และต้อง
ช ำระเงินส่วนที่เหลือภำยใน 5 วันท ำกำร นับแต่วันที่กรมบอกรับรำคำ  หำกพ้นก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำว 
กรมจะริบเงินมัดจ ำทั้งหมด และขอสงวนสิทธิที่จะไม่ขำยทอดตลำดพัสดุ ให้แก่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ และหำก
กรมจะต้องด ำเนินกำรขำยทอดตลำดครั้งใหม่ และปรำกฏว่ำผลกำรเสนอรำคำในกำรขำยทอดตลำดครั้งใหม่ได้
รำคำต่ ำกว่ำกำรขำยทอดตลำดในครั้งนี้ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องยินยอมช ำระเงินส่วนที่ขำดในทันที หรืออย่ำง
ช้ำไม่เกิน ๗ วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง 

 ๔.๕ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องเป็นผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับภำษีและค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้น ซึ่ง
เกี่ยวข้องกับพัสดุที่ขำยทอดตลำด โดยจะเรียกร้องใด ๆ จำกกรมไม่ได ้

 ๔.๕ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ต้องด ำเนินกำรขนย้ำยพัสดุออกไปจำกกรมภำยใน 5 วันท ำกำร นับ
แต่วันที่ช ำระค่ำพัสดุไว้ถูกต้องครบถ้วนหรือวันที่ได้รับแจ้ง แล้วแต่กรณี หำกไม่ด ำเนินกำรขนย้ำย พัสดุภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด กรมสงวนสิทธิที่จะริบเงินค่ำพัสดุ 

  ผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องไม่มอบหรือโอนสิทธิให้บุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนกระท ำกำรขนย้ำย
แทน เว้นแต่ในกรณีมีเหตุผลและควำมจ ำเป็น ผู้ชนะกำรเสนอรำคำสำมำรถมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนด ำเนินกำร
ขนย้ำยแทนได้ โดยจะต้องมีเอกสำรกำรมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำยมำแสดงต่อกรม ณ วันที่ด ำเนินกำร
ขนย้ำยด้วย 

๕. หลักเกณฑ์ในการและสิทธิในการพิจารณา 
 ๕.๑ กรมสงวนสิทธิจะไม่พิจำรณำของผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ โดยไม่มีกำรผ่อนผัน ในกรณี

ดังต่อไปนี้ 
  ๑) ไม่ปรำกฏรำยชื่อผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำรำยนั้น ในบัญชีรำยชื่อเข้ำรับฟังกำรชี้แจง

รำยละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขำย ตำมข้อ ๔.๑ 
  ๒) ไม่ปรำกฏรำยชื่อผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำรำยนั้น ในบัญชีรำยชื่อกำรลงทะเบียนเข้ำร่วม

กำรเสนอรำคำ ตำมข้อ ๔.๒  
 ๕.๒ กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิ์ ที่จะไม่ขำยทอดตลำดพัสดุ หำกเป็นรำคำที่ไม่เหมำะสม หรือเห็นว่ำอำจมี

กำรสมยอมรำคำกันของผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ หรือเห็นว่ำมีผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำรำยใดกระท ำกำรอันเป็นกำร
ขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม หรือจะยกเลิกกำรด ำเนินกำรขำยทอดตลำดเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจำรณำ 
และให้ถือว่ำกำรตัดสินของกรม ถือเป็นกำรสิ้นสุด ผู้เข้ำร่วมเสนอรำคำจะเรียกร้องค่ำเสียหำยใด ๆ มิได้ 

 
 

๕.๓.... 
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 ๕.๓ ในกรณีที่ปรำกฏข้อเท็จจริงต่อกรมในภำยหลังว่ำผู้ชนะกำรเสนอรำคำ กระท ำกำรอันเป็น

กำรสมยอมรำคำกันของผู้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำ หรือเป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำ
อย่ำงเป็นธรรม กรมมีอ ำนำจที่จะตัดรำยชื่อผู้ชนะกำรเสนอรำคำดังกล่ำวและอำจพิจำรณำลงโทษผู้เสนอรำคำ
รำยนั้นมิให้เข้ำร่วมกำรเสนอรำคำขำยทอดตลำดในครั้งต่อไป ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ของกรมที่จะฟ้องร้อง ด ำเนินคดี 
เรียกค่ำเสียหำย (ถ้ำมี) จำกผู้เสนอรำคำรำยนั้น 

๖. อัตราค่าปรับ 
 ใกรณีที่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ไม่ท ำกำรขนย้ำยพัสดุออกไปตำมระยะเวลำที่ก ำหนดในข้อ ๔.๔ 

กรมมีสิทธิ์ที่จะเรียกค่ำปรับในอัตรำร้อยละ ๐.๒ ต่อวัน ของรำคำพัสดุที่ประมูลได้ ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ของกรม 
ที่จะเรียกร้องค่ำเสียหำยอ่ืนใดที่อำจเกิดขึ้น (ถ้ำมี) จำกกำรขำยทอดตลำด และ/หรือ กำรยกเลิกกำรขำย
ทอดตลำดในครั้งนี้ 

๗. การปรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ในกรณีที่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำหรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ต้องด ำเนินกำร

รื้อถอนพัสดุที่ขำยทอดตลำด ผู้ชนะกำรเสนอรำคำจะต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องในทรัพย์สินของกรม
อันเกิดจำกกำรรื้อถอนในครั้งนั้น  ซึ่งหำกมีควำมช ำรุดบกพร่องเช่นว่ำนั้น ผู้ชนะกำรเสนอรำคำยินยอม 
ที่จะช ำระค่ำเสียหำย หรือซ่อมแซมแก้ไขให้ดีดังเดิมภำยในระยะเวลำ 15 วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง
จำกกรม 

๘. การปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ระหว่ำงระยะเวลำกำรขนย้ำยพัสดุ ผู้ชนะกำรเสนอรำคำหรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจต้องพึงปฏิบัติ

ตำมหลักเกณฑ์ของกฎหมำยที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 
๙. ข้อสงวนสิทธิ์อื่น ๆ 
 9.1 ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ในกำรขำยทอดตลำดครั้งนี้จะต้องเป็นผู้รับภำระค่ำธรรมเนียมส ำหรับ 

กำรโอนกรรมสิทธิ์ หรือค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรโอนกรรมสิทธิ์ของพัสดุที่จะขำยทอดตลำดในครั้งนี้ 
(ถ้ำมี) 

 9.2 กรณีที่ผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ไม่รับโอนกรรมสิทธิ์ของพัสดุที่จะขำยทอดตลำดในครั้งนี้ 
ภำยในระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด ผู้ชนะกำรเสนอรำคำจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในกำรจ่ำยค่ำปรับ หรือ
ค่ำธรรมเนียม หรือค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่จะเกิดขึ้น 

 

                 กรมสำรขันธ์ 
       วันที่ ................................... 

 

 
  



รายการพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
 

ล าดับ รายการ หมายเลขครุภัณฑ์ 
จ านวน ราคาขายเริ่มต้น 

1 รถยนต์ Toyota 
Corolla หมำยเลข
ทะเบียน กฮ 6484 
นนทบุรี 

7777-777-0007 1 คัน 50,000.00 บำท 

 

  



เอกสารการยืนยันราคา 

        วันที่ ...................................... 

 ตำมที่ กรมสำรขันธ์ ได้มีประกำศขำยทอดตลำด ลงวันที่ ................... .............โดยข้ำพเจ้ำ 
................................(ชื่อผู้เสนอรำคำ)..................ที่อยู่................................................... ................................... 
.............................................................................................................โทรศัพท์............................................ เปน็
ผู้เสนอรำคำสูงสุดในกำรขำยทอดตลำดครั้งนี้ ซึ่งต่อไปในใบเสนอรำคำนี้เรียกว่ำ “ผู้เสนอรำคำ” ขอเสนอรำคำ
รับซื้อพัสดุ โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

๑. รำยกำรที่เสนอรำคำ 
ล าดับ รายการ ราคาที่เสนอ 

1 รถยนต์ Toyota Corolla จ ำนวน 1 คัน ..................................... 
   

 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  
(........................................................................................)  

 
..................................... 

 โดยรำคำที่เสนอ เป็นรำคำที่รวมค่ำขนย้ำย และค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ ทั้งปวง ที่เกี่ยวข้องกับกำรรับซื้อไว้แล้ว 
๒. ในกำรเสนอรำคำเสนอครั้งนี้ ผู้เสนอรำคำ ตกลงที่จะวำงมัดจ ำค่ำพัสดุตำมข้อ ๑ ไว้ในอัตรำร้อยละ 

50 ของรำคำท่ีเสนอ 
๓. เมื่อผู้เสนอรำคำได้วำงมัดจ ำตำมข้อ ๒ แล้ว ผู้เสนอรำคำตกลงที่จะด ำเนินกำรขนย้ำยพัสดุที่รับซื้อ 

ออกไปจำกกรมสำรขันธ์ ภำยใน 5 วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่บอกรับรำคำ 
๔. หำกผู้เสนอรำคำไม่ขนย้ำยพัสดุออกไปจำกกรมสำรขันธ์ภำยในก ำหนดระยะเวลำตำมข้อ ๓  

กรมสำรขันธ์มีสิทธิจะด ำเนินกำรขำยให้ผู้เสนอรำคำรำยอ่ืน ทั้งนี้ ในกำรด ำเนินกำรขำยให้แก่ผู้เสนอรำคำ 
รำยใหม่ หำกเกิดผลต่ำงจำกรำคำที่เสนอไว้ตำมข้อ ๑ ผู้เสนอรำคำ ยินยอมที่จะรับผิดชอบผลต่ำงจำกรำคำที่
เสนอดังกล่ำว 
      ลงชื่อ..........................................ผู้เสนอรำคำ 
            (.........................................) 
  



ตัวอย่างเอกสารจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กรมสำรขันธ ์ โทร 0 2123 1234 ต่อ 456 
ที ่สข 001/      วันที ่  ธันวำคม 2561 
เรื่อง รำยงำนผลกำรจ ำหน่ำยพัสดุโดยวิธีขำยทอดตลำด 

เรียน อธิบดีกรมสำรขันธ์  

 ตำมหนังสือที่ .................... ลงวันที่...........................อธิบดีกรมสำรขันธ์ ได้อนุมัติให้ด ำเนินกำร
จ ำหน่ำยพัสดุโดยวิธีขำยทอดตลำด จ ำนวน 1 รำยกำร เนื่องจำกเป็นพัสดุที่มีรำคำรวมกันเกินกว่ำ ๕๐๐,๐๐๐ 
บำท (ห้ำแสนบำทถ้วน) โดยมีรำคำประเมิน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 50,000 บำท (ห้ำหมื่นบำทถ้วน) และได้
แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินรำคำ และด ำเนินกำรขำยทอดตลำดพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 
ตำมค ำสั่งที่ .............. ลงวันที่ ................. นั้น 
 บัดนี้ คณะกรรมกำรฯ ได้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีขำยทอดตลำดเรียบร้อยแล้ว จึงขอรำยงำนผลกำร
ด ำเนินกำรโดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

๑. กรมสำรขันธ์ได้ ประกำศขำยทอดตลำดพัสดุ จ ำนวน 1 รำยกำร ลงวันที่ .................... โดยมี
ก ำหนดให้ผู้สนใจเข้ำรับฟังค ำชี้แจงรำยละเอียดในวันที่ ............................. เวลำ ...................... และมี
ก ำหนดให้ผู้สนใจลงทะเบียนเข้ำเสนอรำคำในวันที่ ........................... ระหว่ำงเวลำ 9.00 น. ถึง 10.00 น. 

๒. เมื่อพ้นก ำหนดระยะกำรเสนอรำคำตำมข้อ ๑ ปรำกฏว่ำมีผู้สนใจเข้ำเสนอรำคำ จ ำนวน .... รำย 
ได้แก่ 
 ๒.๑ ....................................................................  
 ๒.๒ .................................................................... 
 ๒.๓ ....................................................................  
        ฯลฯ 
ภำยหลังจำกพ้นระยะเวลำกำรเสนอรำคำ ปรำกฏว่ำผู้เสนอรำคำดีที่สุดได้แก่ ................................. .......... โดย
เสนอรำคำเป็นเงินทั้งสิ้น .............................. บำท (.........................) ซึ่งเป็นรำคำที่สูงที่สุดจำกรำคำประเมิ น 
โดยสูงกว่ำรำคำประเมินเป็นเงินทั้งสิ้น .................... บำท (.....................) 

๓. คณะกรรมกำรฯ พิจำรณำแล้วเห็นว่ำ รำคำที่ผู้เสนอรำคำตำมข้อ ๒ เป็นรำคำที่มีควำมเหมำะสม 
จึงเห็นควรอนุมัติให้ขำยทอดตลำดพัสดุ จ ำนวน 1 รำยกำรแก่.........(ผู้เสนอรำคำ).........และอนุมัติให้ น ำเงิน
จำกกำรขำยพัสดุดังกล่ำว ส่งให้แก่งำนกำรเงินและบัญชี เพ่ือน ำส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ และมอบหมำยให้งำนพัสดุ ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ลงชื่อ.................................................ประธำนกรรมกำร  
         (........................................) 
ลงชื่อ.................................................กรรมกำร  
         (........................................) 
ลงชื่อ.................................................กรรมกำร 
         (........................................) 

 

-อนุมัติ 
-ด าเนินการตามเสนอ 
 
ลงช่ือ........................................... 
       (........................................) 
             หัวหน้าหน่วยงาน 


